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A IBSDocs é uma premiada provedora de soluções de

gestão da informação e processos, baseada em

plataformas aderentes a empresas de qualquer

segmento, desafios departamentais ou número de

usuários.

Com mais de 20 anos de experiência, nossas

especialidades são a melhoria de processos de

negócios (BPO), o aumento de produtividade, a

automação e otimização de fluxo de trabalho,

desenvolvimento e consultoria.



Nossos números ajudam a dizer quem somos



Valores



Auxiliar nossos clientes e parceiros de negócio

na melhoria da competitividade de suas ofertas

e de seus processos operacionais com base na

tecnologia da informação

Ser reconhecida como empresa especializada em 

soluções de gestão de impressão e documentos e 

em adicional como a melhor empresa para 

estabelecer parceria com canais que prestam 

serviços em tecnologia da informação.

Missão e Visão



Gestão de informações da Secretaria Acadêmica Digital com custos 
competitivos e assinatura digital com ICP Brasil, em conformidade 

com as Portarias 315, 330 e 554 e com o Decreto 9.235.

Secretaria 
Acadêmica 
Digital

Gerenciamento eletrônico 

de Documentos Acadêmicos 

com agilidade, eficácia e 

economia.



IBSSeAD: O que é?

O IBSSeAD é um gerenciador de documentos acadêmicos que possibilita a

digitização de uma secretaria acadêmica, desde a matrícula digital, digitalização

de pastas do aluno, ciclo de vida educacional, arquivamento da documentação,

requerimentos de alunos e emissão do diploma digital incluindo a certificação

digital dos arquivos com ICP Brasil, conforme a legislação brasileira.

O SeAD é uma solução prática e eficiente para todos os processos que

envolvem uma secretaria acadêmica.



Vantagens

• Matrícula Digital sem impressão em papel.

• Digitalização de Pasta do Aluno para acervo digital.

• Documentos e processos acadêmicos executados de forma rápida e eficiente e disponibilizados para

consulta rápida e segura, com total integração com ERP.

• Acesso rápido aos documentos dos alunos e funcionários, mesmo de unidades diferentes e distantes

• Redução da emissão de papéis

• Possibilidade de assinar e certificar digitalmente documentos acadêmicos com validade jurídica

• Requisições realizadas online pelos alunos, reduzindo as solicitações à secretaria

• Diploma digital disponível no site da instituição em menos de 15 dias

• Processo de digitalização com indexação de índices e busca por palavras chaves

• Conformidade com Decreto 9235 e Portarias 315, 330 e 554.
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Evolução da Instituição



Processo de Matrícula e Digitalização de Arquivos

Este processo permitirá que a IES :

• Receba digitalmente ou digitalize os documentos dos alunos na matrícula;

• Assine digitalmente os documentos com ICP Brasil;

• Visualize o Plano de Classificação Documental;

• Digitalize todo o Acervo Acadêmico e Pastas de Aluno indexados AUTOMATICAMENTE;

• Tenha acesso rápido e ágil aos documentos digitalizados;

• Reduza o acúmulo de documentos arquivados que não precisam de arquivamento físico;

1



Processo de Matrícula















Processo de Digitalização de Arquivos



Processo de Digitalização de Arquivos



Processo de Matrícula e Digitalização de Arquivos

Esse processo coloca a IES em conformidade com relação a digitalização:

• Decreto nº 9.235, de 15 de dezembro de 2017;

• Portaria Normativa nº 315, de 04 de Abril de 2018.
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Contratos Educacionais

Este processo permitirá que a IES :

• Elimine a geração de documentos físicos;

• Aumente o controle com a gestão digital;

• Assine contratos digitalmente com validade jurídica e ICP Brasil;
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Nível 3 – Diário de Classe

Este processo permitirá que a IES :

• Envolva a comunidade de professores no processo de eliminação de papel;

• Elimine a geração física do diário e mapas de notas e frequência;

• Elimine a ocupação de espaço físico com a guarda desse grupo de documentos;

• Ganhe agilidade no registro e governança das atas;

• Elimine os problemas com atas não assinadas;

• Tenha documentos que irão gerar dados para outros departamentos e para a gestão da Instituição.
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Nível 3 – Diário de Classe

Esse processo coloca a IES em conformidade com relação a digitalização:

• Decreto nº 9.235, de 15 de dezembro de 2017;

• Portaria Normativa nº 315, de 04 de Abril de 2018.
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Nível 4 – Requerimento de Alunos 
Educacionais
Este processo permitirá que a IES :

• Eliminar requisições em papel;

• Acelerar etapas dos requerimentos reduzindo o custo operacional e tempo de resposta;

• Criar documentos digitais com certificação digital;

• Atender aos alunos com maior agilidade e rapidez aumentando sua satisfação;

• Reduzir o trânsito de alunos e filas de atendimento;
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http://mfiles.ibsdocs.com.br/SharedLinks.aspx?accesskey=92c9
266867f6bd54a6cdfac4aa17c24a6ae59a1653fb79694a6f21546
a4848c6&VaultGUID=74F6AA7E-152D-4A92-8997-
E7322496840D
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Nível 5 – Registro de Diploma Digital e Certificados

Este processo permitirá que a IES :

• Tramite todo o processo e registro do Diploma Digital por meio eletrônico;

• Faça Termo de Abertura e Termo de Encerramento de Livro;

• Emissora e Registradora assinem digitalmente com ICP Brasil;

• Tenha os documentos e XML necessários para a emissão do Diploma Digital;

• Tenha 100% de controle sobre o seu processo e registro do Diploma Digital;

• Emita todos os Diplomas no formato digital com assinatura ICP Brasil;

• Disponibilize os diplomas aos alunos conforme a legislação;
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Nível 5 – Registro de Diploma Digital e Certificados

Esse processo coloca a IES em conformidade com relação a digitização:

• Portaria Normativa nº 330, de 05 de Abril de 2018.

• Portaria Normativa nº 554, de 11 de Março de 2019.
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Evolução da Instituição
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Nível 6 – Gestão

Este processo permitirá que a IES :

• Construa Vistas e Dashboards;

• Faça gestão analítica de cada processo;

• Tenha previsibilidade de qualquer demanda;

• Inicie as operações da Secretaria Acadêmica Digital.
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Certificação Digital

A certificação digital garante, por lei, ao documento digital, o mesmo valor jurídico do

documento físico. O aluno tem o mesmo documento, e ainda conta com a vantagem de o

arquivo digital não permitir violações e resolver o problema do armazenamento e

preservação do papel, que pode sofrer com a ação do tempo.

11 3877-0047
www.ibsdocs.com.br
comercial@ibsdocs.com.br



Secretaria 
Acadêmica 
Digital

Gerenciamento eletrônico 

de Documentos Acadêmicos 

com agilidade, eficácia e 

economia.



SOLICITE UMA DEMONSTRAÇÃO

11 3877-0047
www.ibsdocs.com.br

comercial@ibsdocs.com.br
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